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ANNEXE A

Comment numéroter les éléments d’'une publication

La structure des publications de I'OCDE

Référez-vous a la section « Structurez votre publication », pages 25-28. Et contactez votre
éditeur a PAC en amont lorsque vous réfléchissez a la structure de votre manuscrit.

Deux scénarios typiques :
1. Des chapitres, pas de parties. Les chapitres sont numérotés de 1a n.

2. Des chapitres regroupés en parties. Les chapitres ont tous un réle équivalent
dans la publication et ils sont numérotés de 1a n. La numérotation des chapitres est
donc continue, elle ne recommence pas a chaque partie.

NoTe > Ces structures souffrent tres peu d'exceptions. Si vous pensez qu’elles ne s'appliquent
pas a votre publication, veuillez en parler avec I'équipe éditoriale de PAC dés le début
de votre rédaction.

Les publications de I'OCDE se composent de trois grands ensembles : les pages liminaires, le
corps du texte et les pages finales.

= Les sections liminaires ne sont pas numérotées (contrairement aux chapitres) et ne
contiennent ni graphiques ni tableaux.

= Dans le corps du texte, les chapitres sont numérotés en chiffres arabes (1, 2, 3, 4, etc.)
et non pas en chiffres romains (I, II, III, IV, etc.).

= Le premier chapitre de substance est toujours numéroté Chapitre 1 (pas de Chapitre 0).

= Les parties sont numérotées en chiffres romains (I, II, I1I, etc.) et elles doivent contenir
au moins deux chapitres ou composants.

= Dans chaque chapitre, la numérotation des tableaux, graphiques et annexes reprend le
numéro du chapitre (Tableau 1.1, Annexe 1.A1, etc.).

Voir aussi : Structurez votre publication, pp. 25-28.
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Le contenu des publications de I'OCDE

V¥ Tableau A.1. Uniquement des chapitres

Notes:delan

STRUCTURE NUMEROTATION | ELEMENTS TEXTE TITRES COURANTS
(EXEMPLE) (EXEMPLE)
PAGES 5.0.* Avant-propos Avant-propos Avant-propos
: LIMINAIRES """ . o : g . B
: i Table des matieres ~ : Table des matiéres : Table des matiéres
! Sigles et abréviations | Sigles et ! sigles et
abréviations abréviations
s.0. Résumé Résumé
CORPS DU Chiffres Chapitre 1 Chapitre 1 1.
TEXTE arabes Tableau 1.1 Recommandations Recommandations
Tableau1.2... et conclusions et conclusions
Graphique 1.1,
Graphique 1.2...
Encadré 1.1...

Chapitre 2

Tableau 2.1,
Tableau 2.2...

Graphique 2.1,
Graphique 2.2...

Encadré 2.1...

Annexe 2.A1,
Annexe 2.A2,
Tableau 2.A2.1

Notes:delan
Liste des références

Chapitre 2
Principaux facteurs
économiques

2. Principaux
facteurs
économiques

Chapitre 3

Tableau 3.1,
Tableau 3.2...

Graphique 3.1,
Graphique 3.2...

Annexe 3.A1,
Tableau 3.A1.1

Liste des références

Chapitre 3
Marchés de la rente
privée

3. Marchés de la
rente privée

*5.0.:sans objet.
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STRUCTURE

PAGES DE
FIN

NUMEROTATION

Lettres

ELEMENTS TEXTE TITRES COURANTS
(EXEMPLE) (EXEMPLE)
Annexe A Annexe A Annexe A
Tableau A1 Décision du Conseil
Tableau A.2 : sur les échanges...
Graphique A1,
Graphique A.2
Annexe B Annexe B Annexe B
. TableauB.1 . Programme de '
Tableau B.2... I’atelier de ’'OCDE
Graphique B.1

Vv  Tableau A.2. Des chapitres structurés par des parties

Graphique 1.2...
Encadré 1.1...

Notes:delan

i Liste des références

STRUCTURE NUMEROTATION | ELEMENTS TEXTE TITRES COURANTS
(EXEMPLE) (EXEMPLE)
PAGES s.o. Avant-propos Avant-propos Avant-propos
LIMINAIRES """ BN ; N - N O
s.0. Table des matieres Table des matiéres Table des matiéres
s.o. Sigles et abréviations : Sigles et Sigles et
abréviations abréviations
s.0. Résumé Résumé
CORPS DU Chiffres Partie | Partie I
TEXTE romains i Apercu des
i tendances récentes
i Chiffres Chapitre 1 Chapitre 1 L1
i arabes Tableau 1.1 Recommandations Recommandations
: Tableau 1.2... et conclusions et conclusions
Graphique 1.1,
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STRUCTURE

Corps du
texte
suite

NUMEROTATION

Chiffres arabes
suite

ELEMENTS

Chapitre 2

Tableau 2.7,
Tableau 2.2...

Graphique 2.1,
Graphique 2.2...
Encadré 2.1...
Annexe 2.A1,

Annexe 2.A2,
Tableau 2.A2.1

Notes:delan
Liste des références

TEXTE
(EXEMPLE)

Chapitre 2
Principaux facteurs
économiques

TITRES COURANTS
(EXEMPLE)

I1.2. Principaux
facteurs
économiques

Chiffres
romains

Partie Il

Partie II
Profil par pays

Chiffres
arabes

Chapitre 3

Tableau 3.1,
Tableau 3.2...

Graphique 3.1,
Graphique 3.2...

Annexe 3.A1,
Tableau 3.A11

Notes:delan

Liste des références

Chapitre 3
Canada

11.3. Canada

Chapitre 4

Tableau 4.1,
Tableau 4.2...

Graphique 4.1,
Graphique 4.2...

Annexe 4.A1,
Tableau 4.A1.1

Notes:delan
Liste des références

Chapitre 4
Etats-Unis

11.4. Etats-Unis

Chapitre 5

Tableau 5.1,
Tableau 5.2...

Graphique 5.1,
Graphique 5.2...

Annexe 5.A1,
Tableau 5.A1.1

Notes:del1an
Liste des références

Chapitre 5
Etats-Unis

| IL5. Etats-Unis
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: STRUCTURE

PAGES DE
FIN

NUMEROTATION

Lettres

Graphique B.1

ELEMENTS TEXTE TITRES COURANTS
(EXEMPLE) (EXEMPLE)
Annexe A Annexe A Annexe A
Tableau A1 Décisions du
Tableau A.2... ; Conseil sur les
éch
Graphique A1, cchanges
Graphique A.2...
i Annexe B i Annexe B { AnnexeB
Tableau B.1 Programme de
Tableau B.2... I’atelier de ’OCDE

NoTEs > A propos des annexes pour les parties :

Si la publication contient des annexes pour les chapitres et des annexes pour
I'ensemble du texte (comme dans cet exemple), elle ne doit pas contenir d'annexes
pour les parties. Mais si elle contient des annexes pour les parties, au lieu d'annexes
pour les chapitres, elles doivent étre numérotées ainsi (pour la partie l) :

Chiffres Annexe A1 Annexe Annexe 1.A1
i romains Tableau 1.A1.1 Liste des :
i etarabes Tableau LA1. 2 participants

Graphique I.A1.1
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Extrait de :

[Z]V‘E'IE%EEGUIDE OECD Style Guide
P Third Edition

Accéder a cette publication :
https://doi.org/10.1787/9789264243439-en

@/_; OECD

Merci de citer ce chapitre comme suit :

OCDE (2015), « Comment numéroter les éléments d'une publication », dans OECD Style Guide : Third
Edition, Editions OCDE, Paris.

DOI: https://doi.org/10.1787/9789264243699-22-fr

Cet ouvrage est publié sous la responsabilité du Secrétaire général de 'OCDE. Les opinions et les arguments exprimés ici ne
refletent pas nécessairement les vues officielles des pays membres de 'OCDE.

Ce document et toute carte qu’il peut comprendre sont sans préjudice du statut de tout territoire, de la souveraineté s’exergant
sur ce dernier, du tracé des frontiéres et limites internationales, et du nom de tout territoire, ville ou région.

Vous étes autorisés a copier, télécharger ou imprimer du contenu OCDE pour votre utilisation personnelle. Vous pouvez inclure
des extraits des publications, des bases de données et produits multimédia de 'OCDE dans vos documents, présentations,
blogs, sites Internet et matériel d’enseignement, sous réserve de faire mention de la source OCDE et du copyright. Les
demandes pour usage public ou commercial ou de traduction devront étre adressées a rights@oecd.org. Les demandes
d’autorisation de photocopier une partie de ce contenu a des fins publiques ou commerciales peuvent étre obtenues aupres du
Copyright Clearance Center (CCC) info@copyright.com ou du Centre frangais d’exploitation du droit de copie (CFC)
contact@cfcopies.com.
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